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APRESENTACAO

A normalizagdo dos trabalhos académicos constitui, ha décadas, uma
preocupacao constante das instituicdes de ensino superior e de suas bibliotecas.
Atualmente, a padronizacdo dos textos cientificos desempenha papel
fundamental na organizagao, disseminagédo e recuperagdo da informacao em
sistemas de busca, contribuindo para ampliar o acesso a produgao cientifica e
académica.

Com o propdsito de padronizar os trabalhos académicos da Faculdade de
Tecnologia Porto das Mongdes (Famo) e viabilizar sua posterior divulgagdo no
Repositorio Digital de Acesso Aberto da instituicao, foi elaborado este manual.
Seu objetivo € oferecer suporte aos estudantes, docentes e orientadores no
processo de elaboragao, apresentagao e formatacao de trabalhos académicos,
em conformidade com as normas estabelecidas pela Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e pelo estilo Vancouver, vigentes na data de
publicacdo deste documento.

Ressalta-se que este manual ndo substitui a consulta as normas oficiais
mencionadas, mas busca facilitar sua compreenséao e aplicagao pratica. Para os
casos nao contemplados pelas referidas normas, foram definidos critérios e
padrdes especificos adotados pela Faculdade de Tecnologia Porto das Mongdes
(Famo).

A Faculdade de Tecnologia Porto das Mongdes (Famo) espera que este
manual contribua para a organizagao, orientagcéo e divulgacdo dos trabalhos
académicos produzidos na faculdade, fortalecendo a qualidade da producéao
cientifica e incentivando o desenvolvimento da pesquisa académica de forma

ética, padronizada e acessivel.
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1 INTRODUGAO

O presente manual destina-se a orientagdo e padronizagédo de todos os
tipos de trabalhos académicos elaborados na Faculdade de Tecnologia Porto
das Mongdes (Famo), contemplando tanto os cursos presenciais quanto os de
Ensino a Distancia (EaD), sendo aplicavel aos formatos impresso e eletronico.

Este documento apresenta as diferentes modalidades de trabalhos
académicos, os principais topicos relacionados ao seu desenvolvimento,
exemplos de citagdes e referéncias, bem como a estruturagdo dos elementos
pré-textuais, textuais e pos-textuais, além das regras gerais de formatagao.
Sempre que necessario, foram incluidas ilustracbes e exemplos praticos com o
objetivo de facilitar a compreensao e a aplicagao das orientacdes apresentadas.
Nos apéndices, sdo disponibilizadas sugestbes de obras sobre metodologia
cientifica, visando apoiar o processo de elaboragao dos trabalhos académicos.

Com base nas Normas Técnicas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e no estilo Vancouver, a Faculdade de Tecnologia Porto das
Mongbes (Famo) estabelece, por meio deste manual, os requisitos para a
normalizagdo dos trabalhos académicos produzidos na faculdade, conforme
detalhado nos capitulos seguintes.

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é a entidade
responsavel pela elaboracdo, atualizacdo e padronizacdo das principais
diretrizes aplicaveis a apresentacdo de trabalhos académicos no Brasil,
incluindo, entre outras, as seguintes normas:

a) ABNT NBR 6022:2018 - Informagdo e documentacdo - artigo em
publicacao periddica cientifica impressa - apresentacao;

b) ABNT NBR 10520:2023 - Informagdo e documentagdo — citagdes em
documentos — apresentacao;

c) ABNT NBR 6034:2005 - Informagcdao e documentagdo - indice —
apresentacao;

d) ABNT NBR 12225:2004 - Informagdo e documentagdo - lombada —
apresentacao;

e) ABNT NBR 6024:2012 - Informacdo e documentagdo - numeragao

progressiva das segdes de um documento - apresentagao;
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f) ABNT NBR 6023:2018 - Informacédo e documentagédo - referéncias -
elaboracao;

g) ABNT NBR 6028:2021 - Informagao e documentagao - resumo, resenha
e recensao - apresentacao;

h) ABNT NBR 6027:2013 - Informacdo e documentagdo - sumario -
apresentacao;

ABNT NBR 14724:2011 - Informacao e documentacgao - trabalhos académicos
— apresentagao.

1.1 Definicdes

Os trabalhos sao definidos como:

Artigo cientifico: Lakatos e Marconi (2021, p. 286), sdo estudos que
tratam de uma questéo cientifica. Apresentam resultados e distinguem-se dos
diferentes tipos de trabalhos cientificos pela sua reduzida dimensao e conteudo,
ou seja, € uma publicagdo com autoria declarada que apresenta e discute ideias,
meétodos, técnicas, processos e resultados nas mais diversas areas do
conhecimento.

Dissertagao: Lakatos e Marconi (2021, p. 264), € um tipo de trabalho
cientifico apresentado ao final do curso visando obter o titulo de mestre.

Monografia: Franca e Vasconcellos (2011, p.33), os trabalhos de
monografias constituem o produto de leituras, observagdes, investigagoes,
reflexdes e criticas desenvolvidas nos cursos de graduacdo e pés-graduacdo. E
elaborado sob a supervisdo de um orientador para obtencgao do titulo de bacharel
ou licenciado (graduacgao) e especialista (pés-graduacao lato sensu).

Tese: Lakatos e Marconi (2021, p. 270), a tese € exigida como requisito
para o titulo de “doutor”. Seu objetivo € demonstrar a capacidade do autor em

colaborar com o progresso da ciéncia.

1.2Plagio

O plagio académico consiste na reproducao, apresentagao ou utilizagao
de textos, ideias, frases, conceitos ou paragrafos de outros autores sem a devida
indicagdo da fonte, seja de forma parcial ou integral. Conforme destaca Nery
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(2009, p. 10), o plagio “se configura quando um aluno retira, seja de livros ou da
internet, ideias, conceitos ou frases de outro autor (que as formulou e as
publicou), sem |Ihe dar o devido crédito, ou seja, sem cita-lo como fonte de
pesquisa’.

Além de comprometer a ética e a integridade académica, o plagio constitui
violagao dos direitos autorais, estando sujeito as penalidades previstas no artigo
184 do Cddigo Penal Brasileiro. Essa pratica é considerada antiética e
inadequada no meio cientifico e educacional, podendo acarretar consequéncias
académicas, administrativas e legais aos envolvidos.

Dessa forma, é fundamental que toda produgdo académica apresente
corretamente as citacbes e referéncias das fontes utilizadas, assegurando o

reconhecimento da autoria intelectual e a credibilidade do trabalho desenvolvido.
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2 APRESENTAGAO GRAFICA E FORMATAGAO

Recomenda-se que os textos sejam apresentados em papel branco, no
formato A4, utilizando tinta preta. O uso de outras cores é permitido
exclusivamente em ilustragdes, graficos, tabelas e demais elementos visuais.
Essas orientagdes estdo em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela
NBR 14724:2011.

2.1Fonte

a) Devem ser utilizadas as fontes Times New Roman ou Arial;

b) recomenda-se o uso de fonte tamanho 12 para todo o texto do
trabalho, incluindo capa, folha de rosto, folha de aprovacédo e demais
elementos textuais;

c) constituem excecéo ao tamanho 12 as citagdes diretas com mais de
trés linhas, as notas de rodapé, a paginagdo e as legendas das
ilustragcdes e tabelas, que devem ser apresentadas em tamanho
menor e uniforme, conforme estabelecido pela NBR 14724:2011;

d) o uso de italico € recomendado para nomes cientificos, palavras e

expressoes em lingua estrangeira.

2.2Margens

De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, as margens devem ser

configuradas da seguinte forma:

a) margem a esquerda de 3 cm;

b) margem a direita de 2 cm;

c) margem superior de 3 cm;

d) margem inferior de 2 cm;

e) cada paragrafo deve iniciar com distancia de 1,25 centimetro da

margem esquerda.
Essas configuragdes visam garantir a padronizacdo dos trabalhos

académicos, proporcionando maior uniformidade na apresentacido e

conformidade com as normas estabelecidas pela ABNT.
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2.3Espagamento

De acordo com a NBR 14724:2011, todo o texto deve ser digitado com
espacamento de 1,5 entre as linhas. As excec¢des incluem as citagcdes com mais
de trés linhas, as notas de rodapé, as referéncias, as legendas de ilustragdes e

as tabelas, que devem ser apresentadas em espagamento simples.

2.4 Alinhamento

O texto dos trabalhos académicos deve ser apresentado com alinhamento
justificado, garantindo uniformidade visual ao longo do documento. A Unica
excegao sao as referéncias, que devem ser alinhadas a margem esquerda,

conforme as orientagdes da NBR 14724:2011.

2.5Paginacao

A paginagao deve ser contada sequencialmente a partir da folha de rosto,
incluindo todos os elementos pré-textuais, embora esses nido apresentem
numeracgao visivel. Dessa forma, a numeragdo das paginas deve ser exibida
apenas a partir da seg¢ao de introdugao, conforme as diretrizes estabelecidas
pela NBR 14724:2011.

2.6 Formatacao de secdes e subsecdes

De acordo com a NBR 6024:2012, as secdes e subsecbdes devem ser
estruturadas e apresentadas de forma hierarquica e padronizada, conforme o

exemplo a seguir:

a) Secgbes primarias: indicadas por numeros inteiros (1, 2, 3, ...), em
destaque;

b) Secgbes secundarias: numeradas de forma progressiva (1.1, 1.2, 1.3, ...);

c) Secdes terciarias: (1.1.1, 1.1.2, ...);

d) E assim sucessivamente, respeitando a ordem hierarquica do documento.
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Essa organizagdo tem como objetivo garantir clareza, padronizagéo e

melhor estruturacdo do conteudo académico.

2.7 Siglas

Quando uma sigla for mencionada pela primeira vez no texto, deve-se
apresentar primeiramente o nome completo, seguido da sigla entre parénteses.
A partir das demais ocorréncias, pode-se utilizar apenas a sigla. Conforme os
exemplos a seguir:

a) Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

b) Faculdade de Tecnologia Porto das Mon¢des (Famo).

2.8llustragdes

Sé&o consideradas ilustragdes todos os elementos visuais utilizados para
complementar o texto e facilitar sua compreensao, tais como desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos, entre outros.

As ilustracoes devem ser apresentadas de forma centralizada no corpo do
texto, acompanhadas de identificacdo e/ou legenda na parte superior, precedida
do numero de ordem em que aparecem no trabalho. Na parte inferior, deve
constar a fonte consultada, incluindo obrigatoriamente o ano de publicagao,

mesmo quando se tratar de ilustragdo de autoria propria.

2.9Tabelas

A lista de tabelas constitui um elemento opcional no trabalho académico.
As tabelas devem seguir as mesmas normas aplicadas as ilustragdes, sendo
apresentadas de forma centralizada no corpo do texto, contendo identificacdo
e/ou legenda na parte superior, precedida do numero de ordem em que
aparecem no trabalho.

Na parte inferior da tabela, deve constar a fonte consultada,
acompanhada obrigatoriamente do ano de publicagdo, mesmo quando se tratar

de tabela elaborada pelo préprio autor.
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO: MONOGRAFIAS

Conforme a NBR 14724:2011, a estrutura do trabalho académico é
dividida em duas partes principais: a parte externa e a parte interna.

A parte externa € composta pela capa e pela lombada. Ja a parte interna
€ organizada em trés segmentos: elementos pré-textuais, elementos textuais e
elementos pds-textuais, os quais estruturam o conteudo do trabalho de forma

|6gica e padronizada.

3.1 Parte externa

A parte externa do trabalho académico € composta pela capa e pela
lombada, elementos responsaveis pela identificacdo externa do documento.
Esses componentes devem seguir as orientagbes estabelecidas pela NBR
14724:2011.

3.1.1Capa

A capa € um elemento obrigatorio, pois reune as informagdes essenciais
para a identificagdo do trabalho académico. Esse elemento ndo deve ser
contabilizado na numeragao das paginas.

A capa deve conter os seguintes elementos:

a) nome da instituigao: fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman, em
letras maiusculas, negrito e alinhamento centralizado, disposto na
margem superior da pagina;

b) nome do autor: fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman, em
negrito, alinhado a direita, posicionado entre a identificagcao da
instituicao e o titulo do trabalho;

c) titulo do trabalho: deve ser claro e preciso, apresentado em fonte
tamanho 12, letras maiusculas, negrito e alinhamento centralizado,
disposto no centro da pagina;

d) subtitulo: quando houver, deve ser precedido de dois-pontos,
apresentado em fonte tamanho 12, letras minusculas e alinhamento

centralizado;
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e) local: corresponde a cidade da instituicdo, devendo ser apresentado em
fonte tamanho 12, negrito e alinhamento centralizado, posicionado
acima do ano de entrega,;

f) ano de defesa ou entrega: apresentado em fonte tamanho 12, negrito e

alinhamento centralizado.

Figura 1 - Modelo de capa

Faculdade de Tecnologia Porto das Mong¢des (Famo)

Nome do curso

Nome(s) do(s) autor(es)

Titulo: subtitulo

Porto Feliz/SP

Ano

Fonte: Elaborado pelo autor (2025).
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3.1.2Lombada

A lombada, também denominada dorso, constitui um elemento opcional
nos trabalhos académicos. Trata-se da parte da capa destinada a reunido das
margens internas das folhas do documento.

De acordo com a NBR 12225:2004, quando utilizada, a lombada deve

conter os seguintes elementos:

a) nome(s) do(s) autor(es);

b) titulo do trabalho e, se houver, subtitulo.

Recomenda-se ainda reservar um espaco de aproximadamente 3 cm na
parte inferior da lombada, sem impressao ou qualquer informacéao, destinado a

aplicacao da etiqueta de identificagao da obra.
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Figura 2 - Modelo de lombada’

o|nIgNs :oyjeqe.} op ojnyL
Jojne op SWON

Fonte: Elaborado pelo autor (2025).

3.2Parte interna

A parte interna do trabalho académico € composta por trés grupos de
elementos fundamentais: elementos pré-textuais, elementos textuais e

elementos pos-textuais. Esses elementos tém a fungéo de organizar e estruturar

! Lombada desenvolvida com base no texto da ABNT NBR 12225:2004.
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o conteudo do trabalho de forma padronizada, conforme as orientagdes da NBR
14724:2011.

3.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais correspondem as partes que antecedem o
texto principal do trabalho académico. Sua finalidade é facilitar a identificacéo
dos componentes do documento e proporcionar ao leitor uma visdo geral do
conteudo apresentado.

Compdem os elementos pré-textuais: folha de rosto, errata, folha de
aprovagao, dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumo, abstract, lista de
ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e

sumario.

3.2.2Folha de rosto

A folha de rosto € um elemento obrigatério e deve seguir a ordem de
apresentacao estabelecida pela NBR 14724:2011. Os elementos devem ser

apresentados conforme descrito a seguir:

a) nome do autor: fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman, em
negrito e alinhamento centralizado;

b) titulo do trabalho: fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman, em
negrito e alinhamento centralizado;

c) subtitulo: quando houver, deve ser precedido de dois-pontos, em fonte
tamanho 12 e alinhamento centralizado;

d) nota explicativa: texto informativo sobre a natureza do trabalho,
indicando o curso (graduagéo, especializagao, mestrado ou doutorado),
a titulagao correspondente (bacharel, licenciado, especialista, mestre ou
doutor), o nome da instituicdo e o nome do orientador. Deve ser
apresentada em fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman, com
espagamento simples, alinhamento justificado, recuo de 8 cm e

posicionamento a direita;
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e) nome do orientador: deve ser apresentado sem abreviaturas,
acompanhado da titulagdo, em fonte tamanho 12, Arial ou Times New
Roman;

f) nome do coorientador: quando houver, deve ser apresentado sem
abreviaturas, acompanhado da titulacdo, em fonte tamanho 12, Arial ou
Times New Roman;

g) local: cidade da instituicao, apresentada em fonte tamanho 12, Arial ou
Times New Roman, em negrito e alinhamento centralizado;

h) ano de defesa ou entrega: apresentado em fonte tamanho 12, Arial ou

Times New Roman, em negrito e alinhamento centralizado.
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Figura 3 - Modelo de folha de rosto

Nome(s) do(s) autor(es)

Titulo: subtitulo

[Nome da modalidade] apresentado a
Faculdade de Tecnologia Porto das
Mongdes (Famo), como exigéncia parcial
para obtencdo do titulo de [Bacharelado
/Licenciatura] em [nome do curso], sob a
orientagdo do(a) professora(a) [titulagao,
nome completo do(a) prof.(a)]

Porto Feliz/SP

Ano

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).
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3.2.3Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto deve ser inserida a ficha catalografica,
elemento obrigatério para dissertagbes e teses, elaborada de acordo com o
Caddigo de Catalogagao Anglo-Americano (AACR2).

A solicitagao da ficha catalografica devera ser realizada por meio do site
da instituicdo, conforme orientagdes disponibilizadas pela biblioteca

universitaria.

3.2.4Errata

Elemento opcional, a errata deve ser inserida logo apos a folha de rosto e
tem como finalidade indicar os erros identificados no texto, seguidos de suas
respectivas corregdes.

A pagina deve apresentar o titulo “Errata” na parte superior, centralizado,
e as informagbes devem ser organizadas de forma clara, contendo a

identificacdo da pagina, linha, erro e corregcao correspondente.
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Figura 4 - Modelo de folha da errata

Errata

Folha Linha Ondeselé Leia-se

33 5 previlégio privilégio

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).
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3.2.5Folha de aprovagao

A folha de aprovagéao é um elemento obrigatorio. Conforme a ABNT NBR
14724:2011, o titulo “Folha de aprovagéao” ndo deve ser apresentado na pagina.
Esse elemento deve conter as mesmas informacdes da folha de rosto,
acrescidas da data de aprovacdo e da nominata dos membros da banca
examinadora, acompanhada de suas respectivas titulacoes.

A folha de aprovagao deve apresentar os seguintes elementos:

a. nome(s) do(s) autor(es): fonte 12, Arial ou Times New Roman, alinhado a
esquerda;

b. titulo: fonte 12, Arial ou Times New Roman, em negrito, alinhado a
esquerda;

c. subtitulo (se houver): precedido de dois pontos, fonte 12, alinhado a
esquerda;

d. nota explicativa: texto informativo sobre a natureza do trabalho, indicando
0 curso (graduacdo, especializacdo, mestrado ou doutorado) e a
respectiva titulagao (bacharel, licenciado, especialista, mestre ou doutor),
além do nome da instituicdo e do orientador(a). O texto deve ser
apresentado em fonte 12, Arial ou Times New Roman, espacamento
simples, recuo de 8 cm e alinhamento a direita;

e. expressao “Aprovado em”: seguida da data de aprovacao (dia, més e
ano), em fonte 12, Arial ou Times New Roman;

f. identificacdo da banca examinadora: fonte 12, Arial ou Times New
Roman;

g. membros da banca examinadora: nome completo e respectiva titulagao,
em fonte 12, Arial ou Times New Roman, em negrito e centralizado;

h. local: cidade da instituicdo, em fonte 12, Arial ou Times New Roman, em
negrito e centralizado;

i. ano de defesa: fonte 12, Arial ou Times New Roman, em negrito e

centralizado.
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Figura 5 - Modelo de folha de aprovagéao

Nome(s) do(s) autor(es)

Titulo: subtitulo

Nome da modalidade] apresentado a
Faculdade de Tecnologia Porto das
Mongdes (Famo), como exigéncia parcial
para obtencdo do titulo de [Bacharelado
/Licenciatura] em [nome do curso], sob a
orientagdo do(a) professora(a) [titulacao,
nome completo do(a) prof.(a)]

Aprovado(a) em: / /

Banca Examinadora

Prof?. Dr2. Nome completo

Prof?. Dr®. Nome completo

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).
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3.2.6 Dedicatoria

Elemento opcional, a dedicatéria consiste em um texto no qual o autor
presta homenagem ou dedica o trabalho a pessoas ou instituigdes.

Recomenda-se que seja redigida de forma breve, contendo poucas linhas,
posicionadas com recuo de 8 cm a partir da margem esquerda e alinhadas a
margem direita, preferencialmente na parte inferior da pagina. Conforme as

normas da ABNT, o titulo “Dedicatoria” ndo deve ser apresentado.

Figura 6 - Modelo de folha da dedicatoria

Texto no qual o autor presta homenagem
ou decida seu trabalho

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).
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3.2.7 Agradecimentos

Elemento opcional, os agradecimentos consistem em um texto no qual o
autor manifesta gratidédo as pessoas e instituicbes que contribuiram de forma
significativa para a elaboragdo do trabalho, tais como professores, orientadores,
colegas, amigos e familiares.

O titulo “Agradecimentos” deve ser inserido na parte superior da pagina,

centralizado.

Figura 7 - Modelo de folha de agradecimento

AGRADECIMENTOS

Texto em que o autor manifesta agradecimento as pessoas que contribuiram de maneira
significativa para a elaboracao do trabalho.

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).
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3.2.8 Epigrafe

Elemento opcional, a epigrafe consiste em uma citagédo relacionada ao
conteudo do trabalho, acompanhada da indicagao de autoria.

Deve ser posicionada no canto inferior direito da pagina, com recuo de 8
cm a partir da margem esquerda. A citacao utilizada na epigrafe deve constar na
lista de referéncias do trabalho. Conforme as normas da ABNT, o titulo “Epigrafe”

nao deve ser apresentado.

Figura 8 — Modelo de folha da epigrafe

Nao ha saber mais ou saber menos: ha
saberes diferentes. (Paulo Freire, 2015.)

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).
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3.2.9Resumo

Elemento obrigatdrio, o resumo deve apresentar de forma clara e objetiva
0 objetivo, o método, os resultados e as conclusdes do trabalho. Deve ser
elaborado em uma sequéncia de frases concisas e afirmativas, sem enumeracao
de topicos, estruturado em um unico paragrafo, com espagamento de 1,5 entre
as linhas.

A primeira frase deve ser significativa, indicando de forma explicita o tema
principal do estudo. Em seguida, deve-se apresentar a categoria do trabalho e a
abordagem metodolégica adotada, como, por exemplo, memoria, estudo de
caso, analise de situagao, entre outras. O texto deve ser redigido na voz ativa e
na terceira pessoa do singular.

O resumo deve conter entre 150 e 500 palavras, evitando o uso de
simbolos, contragcbes ndo usuais e a inclusdo de formulas, equagdes ou
diagramas, exceto quando estritamente necessarios.

As palavras-chave devem ser apresentadas logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressao “Palavras-chave:”, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Deve-se indicar, no minimo, trés palavras-chave
que representem adequadamente o conteudo do trabalho.

O resumo deve seguir as diretrizes estabelecidas na ABNT NBR
6028:2021.

3.2.10 Abstract

Elemento obrigatorio, o abstract consiste na versdo do resumo em lingua
inglesa, destinado a divulgagao cientifica do trabalho em ambito internacional.

Quando necessario, o resumo também podera ser apresentado em um
terceiro idioma, como espanhol, francés, italiano, entre outros, conforme

orientagao da instituigdo ou exigéncia do programa.

3.2.11 Lista de llustracdes

Elemento opcional, a lista de ilustragdes (figuras, graficos, mapas,

fotografias, entre outros) deve ser elaborada de acordo com a ordem de
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ocorréncia no texto, identificando cada item pelo seu nome especifico e
indicando o numero da pagina correspondente.

Recomenda-se, quando necessario, a elaboracgao de listas separadas por
tipo de ilustragdo, como desenhos, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas baixas, tabelas, retratos, entre outros, de forma a facilitar
a organizagao e a consulta do material.

O titulo “Lista de llustragées” deve ser inserido no topo da pagina,

centralizado.

3.212 Lista de Tabelas

Elemento opcional, a lista de tabelas deve ser elaborada conforme a
ordem de ocorréncia no texto, contendo a identificacido de cada tabela pelo seu
titulo especifico e o respectivo numero da pagina.

Cada tabela deve representar um demonstrativo sintético dos dados
apresentados no trabalho, de forma clara e organizada.

O titulo “Lista de Tabelas” deve ser inserido na parte superior da pagina,

centralizado.

3.2.13 Lista de Abreviaturas e Siglas

Elemento opcional, consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, acompanhadas de seus respectivos significados por
extenso.

Para o uso de abreviaturas e siglas, devem ser observadas as diretrizes
da ABNT NBR 10520:2023. Recomenda-se que a lista seja organizada em
ordem alfabética, de modo a facilitar a consulta e a compreensao do leitor.

O titulo “Abreviaturas e/ou Siglas” deve ser inserido na parte superior da

pagina, centralizado.

3.214 Lista de Simbolos
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Elemento opcional, a lista de simbolos deve ser elaborada de acordo com
a ordem de ocorréncia no texto, apresentando cada simbolo acompanhado de
seu respectivo significado.

Essa lista tem como finalidade facilitar a compreensao dos simbolos
utilizados ao longo do trabalho, garantindo clareza e padronizagao.

O titulo “Lista de Simbolos” deve ser inserido na parte superior da

pagina, centralizado.

3.2.15 Sumario

O sumario € um elemento obrigatorio e corresponde a enumeragao das
principais divisdes, se¢des e demais partes do trabalho, apresentadas na mesma
ordem e grafia em que aparecem no texto, acompanhadas dos respectivos
numeros de pagina.

Recomenda-se o uso do sistema de numeragdo progressiva para a
organizagao das segbes e subsec¢des do trabalho, podendo-se utilizar até a
quinta divisdo de uma sec¢ao, conforme estabelecido pela ABNT NBR 6027:2013
e pela ABNT NBR 6024:2012.

O titulo “Sumario” deve ser inserido na parte superior da pagina e

centralizado. Quanto a formatagéo, devem ser observados os seguintes critérios:

a. alinhamento a esquerda,;

b. os titulos e subtitulos das secbes devem ser alinhados pela margem
correspondente ao titulo do indicativo mais extenso;

c. as secodes devem ser apresentadas conforme a tipologia de fonte utilizada
nos titulos do trabalho (primarias, secundarias, terciarias etc.);

d. as referéncias, apéndices e anexos nao recebem numeracgao;

e. os elementos pré-textuais, como folha de rosto, folha de aprovacao,
dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, resumo, abstract, listas de
ilustragcdes, tabelas, abreviaturas e simbolos, ndo devem constar no

sumario.

3.2.16 Elementos textuais
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De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, os elementos textuais séo
compostos por trés partes fundamentais: introdugcdo, desenvolvimento e
conclusao ou consideracoes finais.

Essas partes correspondem a organizagéao légica do conteudo do trabalho
académico, sendo responsaveis pela apresentagdo do tema, sua

fundamentacao, analise e sintese dos resultados obtidos.

3.2.17 Introducao

Elemento obrigatério, a introdugcdo deve apresentar de forma sucinta o
tema da pesquisa e sua delimitacdo, bem como a problematica e suas hipoteses,
quando houver, além da justificativa e da estrutura do trabalho.

Recomenda-se que o(a) autor(a) explicite o que se pretende investigar,
oferecendo ao leitor uma visao geral do assunto que sera desenvolvido ao longo

do estudo.

3.2.18 Objetivos

Elemento obrigatério, este item apresenta a finalidade do trabalho,
explicitando o objetivo geral e os objetivos especificos da pesquisa.

Os objetivos devem indicar de forma clara e precisa o que se pretende
alcancar com o desenvolvimento do estudo, orientando a condugao

metodoldgica e a analise dos resultados.

3.2.19 Metodologia

Elemento obrigatério, a metodologia pode assemelhar-se a utilizada em
pesquisas cientificas, uma vez que a identificagcdo e delimitacdo do problema
podem envolver diagnodsticos ou avaliagbes, nos quais podem ser aplicados
meétodos de pesquisa qualitativos e quantitativos.

Entretanto, sua forma de execugao varia conforme o objeto de estudo e a
problematica investigada. Nesta secdo, devem ser descritos de maneira

detalhada os procedimentos adotados para a obteng¢ao dos resultados, incluindo
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0 publico envolvido, quando houver, bem como as etapas desenvolvidas e a

forma de execucao do trabalho.

3.2.20 Desenvolvimento do Trabalho

Elemento obrigatodrio, o desenvolvimento corresponde a parte central do
trabalho, sendo composto pelos capitulos que apresentam e discutem o
conteudo da pesquisa.

Sua finalidade é demonstrar o cumprimento dos objetivos propostos, por
meio da fundamentacao tedrica, analise dos dados e discussdo dos resultados
obtidos.

3.2.21 Concluséao ou consideragoes finais

Elemento obrigatério, a concluséo retoma os objetivos apresentados na
introdugao, analisando se foram alcangados ou ndo, bem como os motivos
correspondentes.

Nesta secgéo, realiza-se uma reflexdo sobre o cumprimento dos objetivos
propostos e sobre as implicagdes dos resultados obtidos, destacando as

principais contribuicdes do estudo e possiveis desdobramentos da pesquisa.

3.2.22 Elementos pés-textuais

Os elementos pos-textuais sdo aqueles que complementam o trabalho
académico, oferecendo informacdes adicionais e de apoio ao conteudo
apresentado.

De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, incluem-se como elementos
poOs-textuais as referéncias, o glossario, os apéndices, os anexos e o indice,

quando houver.

3.2.23 Referéncias

Elemento obrigatério, as referéncias consistem na relacdo das obras
efetivamente citadas ao longo do trabalho académico, incluindo livros, artigos

cientificos, monografias, teses, entre outros documentos.
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A ordenacao deve seguir o sistema de chamada autor-data, conforme a
ABNT NBR 10520:2023, sendo organizadas em ordem alfabética pelo
sobrenome do autor.

De acordo com as ABNT NBR 14724:2011 e NBR 6023:2018, as
referéncias devem ser apresentadas com alinhamento a esquerda, espagamento
simples entre as linhas e separadas entre si por um espaco simples em branco.

O titulo “Referéncias” deve ser inserido na parte superior da pagina,

centralizado.

3.2.24 Glossario

Elemento opcional, o glossario consiste em uma lista alfabética de
palavras ou expressodes técnicas, de uso restrito ou pouco conhecido, utilizadas
ao longo do texto, acompanhadas de suas respectivas definigbes.

Tem como finalidade facilitar a compreensdo do leitor, esclarecendo
termos especificos empregados no trabalho académico.

O titulo “Glossario” deve ser inserido na parte superior da pagina,

centralizado.

3.2.25 Apéndice

Elemento opcional, o apéndice consiste em texto ou documento elaborado
pelo(a) autor(a) do trabalho, com o objetivo de complementar a argumentacao
apresentada.

Trata-se de materiais de carater elucidativo ou ilustrativo, que auxiliam na
compreensao do conteudo principal e devem ser mencionados no texto no
momento em que forem citados, por exemplo: “No Apéndice A consta o
questionario enviado para a empresa X”.

O titulo “APENDICE” deve ser inserido na parte superior da pagina,

centralizado, sendo identificado por letras maiusculas consecutivas.

3.2.26 Anexo
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Elemento opcional, o anexo consiste em documento ndo elaborado
pelo(a) autor(a) do trabalho, utilizado como fundamentagdo, comprovagao ou
ilustragao do conteudo apresentado.

Esse material deve ser citado no texto no momento em que for referido,
por exemplo: “Os documentos para obtencdo da autorizagdo para visitas nas
empresas analisadas estao disponiveis nos Anexos A e B”.

O titulo “ANEXO” deve ser inserido na parte superior da pagina,

centralizado, sendo identificado por letras maiusculas consecutivas.

3.2.27 indice

Elemento opcional, o indice consiste em uma relacido de palavras ou
frases organizadas segundo determinado critério, com a finalidade de localizar e
remeter as informagdes contidas no texto (ABNT NBR 6034, 2005, p. 1).

Sua organizagao pode ser alfabética, remissiva, sistematica, cronoldgica,
numérica ou alfanumérica, conforme a necessidade do trabalho e o tipo de
informagéo apresentada.

O titulo “INDICE” deve ser inserido na parte superior da pagina,

centralizado.
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4 ESTRUTURA DE ARTIGOS EM PUBLICAGAO PERIODICA TECNICA
E/OU CIENTIFICA

De acordo com a ABNT NBR 6022:2018, o artigo cientifico é estruturado
em trés partes principais: elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

a) elementos pré-textuais: compreendem as informacgdes iniciais que
apresentam o artigo ao leitor, tais como titulo, subtitulo (quando houver),
autor(es), resumo, abstract, palavras-chave, data de submisséo e aprovacao do
artigo, além de identificagdo e disponibilidade;

b) elementos textuais: correspondem ao conteudo principal do artigo,
geralmente organizados em introdugédo, desenvolvimento (com segdes e
subsegdes) e conclusao;

c) elementos poés-textuais: incluem informagdes complementares ao

texto, como referéncias, glossario, apéndices e anexos.

4.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais correspondem as partes que antecedem o
texto principal do trabalho.

Esses elementos sao fundamentais para a identificagcdo do documento e
para a organizagao da informagado, permitindo ao leitor uma visao geral do

conteudo apresentado antes do inicio do desenvolvimento do trabalho.

4.1.1 Titulo e subtitulo

O titulo € um elemento obrigatério do artigo cientifico. Deve ser redigido
em lingua portuguesa, localizado na primeira pagina do trabalho e centralizado,
de modo a identificar de forma clara o tema abordado.

O subtitulo, quando houver, deve complementar o titulo, acrescentando
informagdes especificas sobre o recorte tematico, a metodologia ou o enfoque

do estudo.

4.1.2 Autor
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O nome do autor € um elemento obrigatorio do artigo cientifico. Deve ser
apresentado de forma direta, permitindo a correta identificacdo do responsavel
pela elaboracdo do trabalho, e posicionado de acordo com o padrdo de

formatacao adotado pela instituicdo, geralmente alinhado a esquerda.

4.1.3 Resumo

O resumo é um elemento obrigatorio do artigo cientifico e deve
apresentar, de forma clara e objetiva, o objetivo, 0 método, os resultados e as
conclusdes do trabalho.

Deve ser redigido em paragrafo unico, com frases concisas e afirmativas,
evitando a enumeracdo de topicos. A primeira frase deve ser significativa,
apresentando o tema principal do estudo. Recomenda-se o0 uso da voz ativa e
da terceira pessoa do singular.

O resumo deve ter extensao entre 100 e 200 palavras, conforme a ABNT
NBR 6028:2021, evitando o uso de simbolos, contracdes nao usuais, formulas,
equacgbes, diagramas ou outros elementos que n&o sejam estritamente
necessarios. O espagcamento entre linhas deve ser de 1,5 cm.

As palavras-chave devem ser apresentadas logo abaixo do resumo,
precedidas da expressao “Palavras-chave:”, separadas por ponto e virgula e
finalizadas por ponto. Devem conter, no minimo, trés termos representativos do
conteudo do trabalho.

Tanto o resumo quanto as palavras-chave devem seguir integralmente as
normas da ABNT NBR 6028:2021.

4.1.4 Abstract

O abstract € um elemento obrigatério do artigo cientifico e corresponde a
versao do resumo em lingua inglesa.

Quando necessario, o resumo também pode ser apresentado em um
terceiro idioma, como espanhol, francés ou italiano, ampliando a divulgacao e a

acessibilidade internacional do contetlido do trabalho.

Manual para elaboragdo e apresentag¢do dos trabalhos
académicos (Famo)



4.1.5 Datas de submissao e aprovagao do artigo

Este € um elemento obrigatério do artigo cientifico. Devem ser indicadas
as datas de submissao e de aprovacao do trabalho, no formato dia/més/ano,

permitindo ao leitor acompanhar o histérico de tramitagao do artigo.

4.1.6 Identificagao e disponibilidade

Elemento opcional. De acordo com ABNT NBR 6022 (2018, p. 9)
“Identificagdo do enderecgo eletrénico, o Digital Object Identifier (DOI), suportes

e outras informacdes relativas ao documento”.

4.2 Elementos textuais

A apresentacédo do assunto estudado e seu desenvolvimento no artigo
cientifico é estruturada em trés etapas principais: introdug¢ao, desenvolvimento e
resultados. Cada etapa cumpre uma fungao especifica na exposicao do trabalho,

garantindo organizagao, clareza e coeréncia na comunicacao cientifica.

4.2 1 Introducéao

A introdugéo é um elemento obrigatério do artigo cientifico e corresponde
a parte inicial do trabalho. Nela devem constar: uma descri¢cao breve do tema de
pesquisa e sua delimitacdo, a problematica e suas hipoteses, a justificativa do
estudo e a divisdo estrutural do trabalho, permitindo ao leitor compreender o

contexto, a relevancia e a organizagao do artigo.

4.2.2 Objetivos

A secao de objetivos € um elemento obrigatdrio do artigo cientifico e tem

a fungao de descrever a finalidade do trabalho, incluindo os objetivos gerais e

Manual para elaboragdo e apresentag¢do dos trabalhos
académicos (Famo)



especificos, permitindo ao leitor compreender claramente o propdsito da

pesquisa e os resultados que se pretende alcancar.

4.2.3 Metodologia

A metodologia é um elemento obrigatorio do artigo cientifico e pode
assemelhar-se a metodologia de pesquisa cientifica. Para a identificagdo e
delimitagcdo do problema, pode ser realizado um diagndstico ou avaliagao,
utilizando meétodos de pesquisa qualitativos e quantitativos, conforme a
necessidade do estudo. Entretanto, a execuc¢éo varia de acordo com o objeto e

o problema proposto.

Nessa secgéo, deve-se descrever detalhadamente a metodologia aplicada
para a obtencdo dos resultados esperados, incluindo: os procedimentos
adotados, o publico envolvido, bem como uma descri¢ao das etapas do trabalho
e de como ele foi desenvolvido, garantindo clareza e transparéncia na

reprodugcado ou compreensao do estudo.

4.2.4 Desenvolvimento do trabalho

O desenvolvimento € um elemento obrigatorio e constitui a parte principal
do artigo cientifico. Ele € composto pelos capitulos que tém a funcdo de
demonstrar o cumprimento dos objetivos da pesquisa, organizados de acordo
com as normas da ABNT NBR 6024:2012, garantindo clareza, I6gica e coeréncia

na apresentacao dos resultados e analises do estudo.

4.2 4 Resultado/consideracgoes finais

A conclusao é um elemento obrigatério do artigo cientifico e retoma os
objetivos apresentados na introdugao, avaliando se foram ou nao alcangados e
os motivos correspondentes. Nessa sec¢ao, geralmente realiza-se uma reflexao

sobre o alcance dos objetivos e as implicagbes dos resultados obtidos,
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destacando a relevancia do estudo e possiveis desdobramentos para pesquisas

futuras.

4.3 Elementos pés-textuais

Os elementos pos-textuais sdo aqueles que completam o trabalho,
fornecendo informagdes complementares e conclusivas ao conteudo
apresentado. Eles tém a fungdo de organizar referéncias, anexos, glossario e
outros materiais que auxiliam na compreensdo, na validacdo e no

aprofundamento do estudo realizado.

4.3.1 Referéncias

As referéncias sdo elemento obrigatério do artigo cientifico e
correspondem a relagao das obras citadas no trabalho, incluindo livros, artigos
cientificos e outros materiais utilizados. A ordenacéao das referéncias deve seguir
o sistema numérico, sendo numeradas consecutivamente conforme a ordem em
que aparecem no texto. A lista de referéncias deve ser alinhada a esquerda, com
espacamento simples entre linhas e separadas por um espago simples em

branco.

4.3.2 Apéndice

O apéndice é um elemento opcional do artigo cientifico e consiste em texto
ou documento elaborado pelo(a) autor(a) com o objetivo de complementar a
argumentacgao do trabalho. Os apéndices funcionam como suportes elucidativos
e ilustrativos para facilitar a compreensao do conteudo apresentado. Devem ser
mencionados no paragrafo correspondente a que se referem, por exemplo: “No

apéndice A, consta o questionario enviado para a empresa X.”

O titulo “APENDICE” deve ser inserido no alto da pagina, centralizado e

identificado por letras maiusculas consecutivas.
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4.3.3 Anexo

O anexo € um elemento opcional do artigo cientifico e consiste em
documento n&o elaborado pelo(a) autor(a) do trabalho, utilizado como
fundamentacgao, comprovagao ou ilustracdo. Os anexos devem ser mencionados
no paragrafo correspondente a que se referem, por exemplo: “Os documentos
para obtencdo da autorizagdo para visitas nas empresas analisadas estdo

disponiveis nos anexos A e B.”

O titulo “ANEXO” deve ser inserido no alto da pagina, centralizado e

identificado por letras maiusculas consecutivas.

Figura 9 - Modelo de folha para apresentacédo de artigos em publicagao

periodica técnica e/ou cientifica
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NOME DA INSTITUIGAO E/OU TiTULO DA REVISTA

Titulo: subtitulo (se houve)

Nome(s) do(s) autor(es)

Identificacdo do endereco eletrbnico

Publicado em: dia/més/ano

RESUMO:

Elemento obrigatério. O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusées do documento.

Palavras-chaves: resumo; objetivo; método.

ABSTRACT:

Mandatory element. The summary must highlight the objective, method, results and conclusions
of the document.

Keywords: summary; objective; method.

INTRODUGAO:

OBJETIVOS:

METODOLOGIA:

CONTEUDO

RESULTADOS/CONCLUSAO

REFERENCIAS

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).
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5 CITAGOES NORMAS ABNT

Nos trabalhos académicos, sao utilizadas diversas fontes de informacao,
como livros, artigos, recursos eletronicos, teses, dissertagdes, entre outros. As
citagdes consistem em mengdes ou transcricoes de informagdes obtidas dessas

fontes.

As citacbes devem ser precedidas ou sucedidas pelas indicacbes das
fontes, que devem corresponder a documentacao utilizada como base para a
pesquisa. O método adotado para a identificagcdo das citagcbes deve ser

padronizado ao longo de todo o trabalho, garantindo consisténcia e clareza.

Para os trabalhos apresentados a Faculdade de Tecnologia Porto das
Moncgdes (Famo), recomenda-se a utilizagao do sistema de chamada autor-data,
conforme prescrito pela ABNT NBR 10520:2023, no qual se utiliza o sobrenome

do autor ou a instituigdo responsavel.

5.1 Tipos de citagéo

As citacbes podem ser classificadas em trés tipos principais: citacao

direta, citacao indireta e citagcao de citagao.

5.1.1 Citacao direta

A citagao direta consiste na transcricao literal das palavras de um autor
ou de trechos de um documento, respeitando rigorosamente a redacéo,
ortografia e pontuacgao do texto original. Ao apresentar a fonte de uma citagéao
direta, deve-se indicar a(s) pagina(s) consultada(s), de forma abreviada e em

letras minusculas, garantindo precisado e credibilidade a referéncia.

5.1.1.1 Citagao direta até 3 linhas
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As citagbes de até trés linhas devem ser incorporadas ao paragrafo, entre

aspas. A seguir, apresentam-se alguns exemplos ilustrativos:

Um autor:

‘O levantamento bibliografico baseia-se em registro disponivel,
decorrentes de pesquisas anteriores, em documentos impressos, como livros,

revistas, teses” (Severino, 2014, p. 122).

Ou

Severino (2014, p. 122) descreve: “o levantamento bibliografico baseia-se
em registro disponivel, decorrentes de pesquisas anteriores, em documentos

impressos, como livros, revistas, teses”.

Até trés autores:

"[...] um estudo quantitativo se baseia em outros estudos anteriores, o
qualitativo se fundamenta primordialmente em si mesmo [...]" (Sampieri; Collado;
Lucio, 2013, p.35).

Ou

Segundo os autores Sampieri, Collado e Lucio (2013, p. 35), "[...] um
estudo quantitativo se baseia em outros estudos anteriores, o qualitativo se

fundamenta primordialmente em si mesmo [...]".
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Mais de trés autores:

“Informacgdes sem validade cientifica que podem resultar em tomadas de
decisdes erradas colocando em risco quem consome esse tipo de informacao”
(Bell et al., 2011, p. 29).

Ou

Bell et al (2011, p. 29) afirmam que “informagdes sem validade cientifica
que podem resultar em tomadas de decisdes erradas colocando em risco quem

consome esse tipo de informacgao”.

5.1.1.2 Citagdes direta com mais de 3 linhas

A citagcao direta com mais de trés linhas deve ser apresentada em
paragrafo proprio, com espagamento simples, sem aspas, utilizando fonte menor
do que a utilizada no texto principal. Além disso, deve possuir recuo a esquerda
de 4 cm e o texto justificado, conforme as normas da ABNT NBR 10520:2023.

Um autor:

[...] a pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que sao
baseados principalmente na comunicagéo, na interagdo e nas
interpretagdes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou
mesmo precondi¢cdes da pesquisa. Isso levanta a questao de até
que ponto esses critérios, com sua forte énfase na padronizagao
dos procedimentos e na exclusado das influéncias comunicativas
por parte da pesquisa. (Flick, 2012, p. 200).

Ou

Segundo Flick, (2012, p. 200):
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[...] a pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que séo
baseados principalmente na comunicagdo, na interagdo e nas
interpretacdes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou
mesmo precondi¢des da pesquisa. Isso levanta a questao de até
que ponto esses critérios, com sua forte énfase na padronizagao
dos procedimentos e na exclusao das influéncias comunicativas
por parte da pesquisa.

Até trés autores:

[...] elaborada a partir de material ja publicado, constituido
principalmente de: livros, revistas, publicacbes em periodicos e
artigos cientificos, jornais, boletins, monografias, dissertacdes,
teses, material cartografico, internet, com o objetivo de colocar o
pesquisador em contato direto com todo material ja escrito sobre
o assunto da pesquisa (Prodanov; Freitas, 2013, p. 54).

Ou

Conforme os autores Prodanov e Freitas (2013, p. 54) afirmam:

[...] elaborada a partir de material ja publicado, constituido
principalmente de: livros, revistas, publicacbes em perioddicos e
artigos cientificos, jornais, boletins, monografias, dissertagdes,
teses, material cartografico, internet, com o objetivo de colocar o
pesquisador em contato direto com todo material ja escrito sobre
0 assunto da pesquisa.

Mais de trés autores:

[...] na tradicdo ocidental, a atitude imperial de permanente
conquista de novos mercados e territorios impulsiona a
descoberta cientifica — com aplicagdes nas comunicagoes, na
industria e na guerra — e contribui para a formacao de uma elite
empreendedora capaz de formular estratégias de expansao de
alcance mundial (Vigevani et al. 2008, p. 10).
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Ou

Para Vigevani et al (2008, p. 10):

[...] na tradigdo ocidental, a atitude imperial de permanente
conquista de novos mercados e territérios impulsiona a
descoberta cientifica — com aplicagdes nas comunicacoes, na
industria e na guerra — e contribui para a formacao de uma elite
empreendedora capaz de formular estratégias de expansao de
alcance mundial.

5.1.2 Citacdo indireta

A citagao indireta consiste na interpretagao das ideias ou do conteudo de
um documento original, utilizando palavras proprias do autor do trabalho. Nesse
tipo de citacéo, ndo se utilizam aspas, mas € obrigatério manter a indicagdo da
fonte, incluindo autor e data da obra consultada, garantindo a correta referéncia

a fonte de informacéo.

Um autor:

Em uma pesquisa € preciso entender as interpretacdes e os pontos de

vista que s&o abordados e analisando suas complexidades (Gil, 2021).

Ou

Segundo Gil (2021), em uma pesquisa € preciso entender as
interpretacbes e os pontos de vista que sdo abordados e analisando suas

complexidades.
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Até trés autores:

O acesso a informagao € um direito de todos e deve ser compreendido
como resultado do amadurecimento da teorizagdo sobre governanga
democratica e de demandas da prépria sociedade orientadas pelo ideal
emancipatério por direitos geracionais complexos, assim o acesso a informagao

deve fazer parte da vida de todos de forma eficaz (Pires; Costa; Cordeiro, 2013).

Ou

Pires, Costa e Cordeiro (2013), o acesso a informacgao € um direito de
todos e deve ser compreendido como resultado do amadurecimento da
teorizagdo sobre governanga democratica e de demandas da prépria sociedade
orientadas pelo ideal emancipatério por direitos geracionais complexos, assim o

acesso a informagao deve fazer parte da vida de todos de forma eficaz.

Mais de trés autores:

Os textos literarios ajudam-nos [...] a modelizar nossa existéncia pela
experiéncia da realidade ficticia que proporcionam; e enriquecem nossa relacao
com o real, quando ampliam a escala de nossas emogdes e nos oferecem as

vezes um ponto de vista original (Jouve et al., 2010).

Ou

Jouve et al. (2010) os textos literarios ajudam-nos [...] a modelizar nossa

existéncia pela experiéncia da realidade ficticia que proporcionam; e enriquecem
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nossa relagao com o real, quando ampliam a escala de nossas emogdes e nos

oferecem as vezes um ponto de vista original.

5.1.3 Citacao da citagao

A citacao de citacdo consiste na citacdo direta ou indireta de um texto ao
qual ndo se teve acesso ao original. Essa forma de citagdo n&do é recomendada
para obras que estejam disponiveis ou acessiveis em fontes de informacao

regulares.

Na citagdo de citagdo, devem ser indicados o(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) da obra original (ndo consultada diretamente), seguido(s) da data de
publicacao e da expressao latina apud (que significa “citado por” ou “citado em”),
acompanhada do(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) da obra efetivamente

consultada.

A referéncia completa deve ser apresentada apenas da obra consultada,
ao final do trabalho, conforme prescrito pela ABNT NBR 10520:2023.

Exemplo de citagao da citagao:

Um objeto, para Moles (1969, p. 10 apud (ou citado por) Létourneau, 2013,
p. 193), € um “elemento do mundo exterior fabricado pelo homem, elemento que

ele pode pegar ou manipular”.

5.2 Notas de rodapé

Quando se utiliza o sistema autor-data para citagdes, o pesquisador pode
inserir notas de rodapé de carater informativo ou explicativo. Essas notas tém a

finalidade de transmitir informacées complementares que nao foram incluidas no
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corpo do texto por ndo serem essenciais, mas que contribuem para o melhor

entendimento do conteudo.

As notas de rodapé podem ser utilizadas para esclarecer termos, fornecer
informacgdes adicionais sobre o debate apresentado, apresentar tradugdes de

termos em lingua estrangeira, entre outras informacgdes relevantes.
De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, as notas de rodapé devem ser:

a) digitadas dentro das margens;

b) separadas do texto por um espago simples de entre as linhas e por
um trago horizontal continuo de 5 cm, a partir da margem esquerda;

c) alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente;

d) sem espaco entre elas e com a fonte 10.
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6 REFERENCIAS NORMAS ABNT

Todas as citagbes mencionadas ao longo do trabalho devem ser

referenciadas ao final, conforme a ABNT NBR 6023:2018. A lista de referéncias

deve ser organizada em ordem alfabética de autor, de acordo com o sobrenome

do autor principal. As referéncias deverdo ser elaboradas em espagamento

simples, alinhadas a margem esquerda do texto e separadas entre si por uma

linha em branco, mantendo o espacamento simples entre as linhas.

6.1 Regras gerais para elaboracao das referéncias

a)

b)

referencia-se o(s) autor(e)s pelo seu sobrenome, sendo que o
sobrenome é em maiuscula, seguida dos outros componentes do
nome, por exemplo, CORREIA, Jo&o Silva - a regra € basica entrar
pelo ultimo sobrenome;

o(s) nome(s) do(s) autor(es), podem ser apresentados de forma
abreviada ou por extenso, por exemplo, CORREIA, J. S. ou
CORREIA, Joao Silva. Porém, deve seguir o padréao da transcrigéo
de abreviagdo ou nome completo ao longo de todo o trabalho;
gquando o sobrenome € composto, com grau de parentesco, tais
como: Junior, Neto, Filho, Sobrinho etc., deve-se ser acompanhado
com o ultimo sobrenome, por exemplo, ASSAF NETO, etc.;
sobrenomes ligados por hifen devem permanecer juntos, por
exemplo, LOBIONDO-WOOD, Geri;

Sobrenomes precedidos de artigos devem ser mencionados da
seguinte forma: McDONALD, Alan;

quando houver indicagao de responsabilidade, deve-se indicar de
forma abreviada e entre parénteses, tais como: organizador (org.),

editor (ed.), coordenador (coord.), compilador (comp.), etc.

6.2 Referéncias por tipo de documento
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A seguir, serdo apresentados exemplos de referéncias.

6.2.1 Referéncia monografia no todo

A monografia, no todo, inclui livros e/ou folhetos, manuais, guias,
catalogos, enciclopédias, dicionarios e trabalhos académicos (como teses,

dissertagdes, TCCs, etc.).

6.2.1.1 Referéncia considerada impressa para livro e/ou folheto, manual, guia,
catalogo, enciclopédia e dicionario

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), volume (se
houver), edicdo (se houver), local, editora e ano de publicagdo. Caso necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar

o documento.

Elementos complementares: quantidade de paginas, descrigao fisica,

ISBN, titulo original, cor do material, ilustragdo, nome da colegao, série, etc.

Um autor:

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do livro:
subtitulo (se houver), volume (se houver). Edicdo. Local de publicacao: Editora,

data de publicacéo.

Elementos essenciais:
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022:
informacdo e documentacdo: artigo em publicacdo periddica técnica e/ou

cientifica: apresentagao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

Elementos complementares:

CRESWELL, John W. Projeto de pesquisa: método qualitativo,
quantitativo e misto. 2. ed. Sado Paulo: Bookman, 2007. 248 p., 23 cm. ISBN 978-
85363-0892-0

Até trés autores:

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO
SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO 3°
AUTOR, Nome do autor. Titulo do livro: subtitulo (se houver), volume (se

houver). Edi¢cdo. Local de publicagéo: Editora, data de publicagéo.

Elementos essenciais:

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. (orgs.). Alegria de

saber: matematica, segunda série, v. 2. Sdo Paulo: Scipione, 2023.

Elementos complementares:

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, M. de A. Fundamentos de
metodologia cientifica. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2021. 354 p.

Mais de trés autores:
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E permitido indicar apenas o primeiro autor e/ou o mais conhecido,

seguido da expressao et al. conforme o exemplo a seguir.

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do
livro: subtitulo (se houver), volume (se houver). Edicdo. Local de publicacao:

Editora, data de publicagao.

Elementos essenciais:

DECARLI, M. O. et al. Fundamentos da pesquisa em servi¢o social.
Porto Alegre: Sagah, 2018.

Elementos complementares:

TOCHTRORP, L. et al. Dicionario alemao-portugués. 10. ed. Sdo Paulo:
Globo, 2001. 686 p.

6.2.1.1.1 Referéncia considerada impressa para trabalho académico

Os trabalhos considerados académicos s&o: dissertagdes, teses,

monografia, etc.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de
depdsito, tipo do trabalho, grau e curso entre parénteses, vinculagao académica,
local e data de apresentacdo ou defesa. Caso necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
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Elementos complementares: quantidade de folhas, orientador(a), etc.

Um autor:

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho:
subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Tipo do trabalho (Curso) - Vinculagao

académica, Cidade, ano de publicagao.

Elementos essenciais:

FERNANDES, Michele. Empreendedorismo. 2020. Dissertagao
(Mestrado em Administragao) - Faculdade Campo Limpo Paulista, Campo Limpo
Paulista, 2020.

Elementos complementares:

FERNANDES, Michele. Empreendedorismo. Orientadora: Ligia Pereira
Oliveira. 2012. 220 f. Dissertacao (Mestrado em Administracao) - Faculdade
Campo Limpo Paulista, Campo Limpo Paulista, 2020.

Até trés autores:

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO
SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO 3°
AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho: subtitulo (se houver). Ano de
depdsito. Tipo do trabalho (Curso) - Vinculagdo académica, Cidade, ano de

publicagao.
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Elementos essenciais:

FARIA, Jefferson Adao Gongalves de; SILVA, Luiz Otavio Pacheco da.
Proposta de novo layout na linha de producao de cilindros de 50 litros para
oxigénio. 2021. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em Engenharia
de Produgado) - Centro Universitario Campo Limpo Paulista, Campo Limpo
Paulista, 2021.

Elementos complementares:

FARIA, Jefferson Addao Gongalves de; SILVA, Luiz Otavio Pacheco da.
Proposta de novo layout na linha de produgao de cilindros de 50 litros para
oxigénio. Orientador: Edison Benatti. 2021. 50 f. Trabalho de Conclusao de
Curso (Graduagédo em Engenharia de Produgéo) - Centro Universitario Campo

Limpo Paulista, Campo Limpo Paulista, 2021.

Mais de trés autores:

E permitido indicar apenas o primeiro autor e/ou o mais conhecido,

seguido da expressao et al., conforme o exemplo a seguir.

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do
trabalho: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Tipo do trabalho (Curso) -

Vinculagao académica, Cidade, ano de publicacao.

Elementos essenciais:
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ALMEIDA, S. M. G. de. et al. O vandalismo na escola e a dinamica
curricular. 1999. Dissertagao (Mestrado em Educacao) — Universidade Catdlica
de Brasilia, Brasilia, 1999.

Elementos complementares:

CORREA, Caroline Marcelino et al. Analise dos modos de conversio
do conhecimento identificados em uma empresa de Tl da Serra Gaucha.
Orientador: Anelise D’Arisbo. 2015. 31 f. TCC (Graduagdo em Tecnologia em
Processos Gerenciais) - Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Sul, Farroupilha, 2015.

6.2.2 Referéncia publicacao periddica

Inclui, como um todo ou parte, colecao, fasciculo ou numero de revista,
volume de série, jornal, etc. Sao publicagdes editadas em unidades fisicas
sucessivas, com designagbes numéricas e/ou cronoldgicas, destinadas a ser

continuadas indeterminadamente.

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), local de
publicagao, editora, datas de inicio e de encerramento da publicagao (se houver),
volume (se houver), edigdo (se houver), e ISSN (se houver). Caso necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar

o documento.

Elementos complementares: periodo de publicagdo (ex. bimestral),

notas especiais, nota indicativa do tipo (ex. ed. Especial), etc.

Um autor:
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ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do artigo:
subtitulo (se houver). Titulo do periédico, local, volume, numero, pagina inicial-

final do artigo, data.

Elementos essenciais:

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informagao: abordagem
inovadora para entender o mercado e o negocio da informacéo. Ciéncia da

Informacgao, Brasilia, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 2011.

Elementos complementares:

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informagao: abordagem
inovadora para entender o mercado e o negocio da informacdo. Ciéncia da
Informagao, Brasilia, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 2011. DOI:
10.18225/ci.inf.v40i.1327.

Até trés autores:

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor;
ULTIMO SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME
DO 3° AUTOR, Nome do autor. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do

periédico, local, volume, numero, pagina inicial-final do artigo, data.

Elementos essenciais:
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TORRES, Sandro Bezerra; TORRES, Sandro Marden; TORII, André
Jacomei. Modelagem numérica de ASR: um modelo semi-empirico atualizado.
Revista IBRACON, Sao Paulo, v. 17, n. 1. p. 1-19, jun./jul. 2023.

Elementos complementares:

TORRES, Sandro Bezerra; TORRES, Sandro Marden; TORII, André
Jacomei. Modelagem numérica de ASR: um modelo semi-empirico atualizado.
Revista IBRACON, Sao Paulo, v. 17, n. 1. p. 1-19, jun./jul. 2023. ISSN 1983-
4195.

Mais de trés autores:

E permitido indicar apenas o primeiro autor e/ou o mais conhecido da area

seguido da expressao et al. Conforme o exemplo a seguir.

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do
artigo: subtitulo (se houver). Titulo do periédico, local, volume, numero, pagina

inicial-final do artigo, data.

Elementos essenciais:

COSTA, E. A. P. et al. Comportamento sedentario entre estudantes de
medicina: repercussdes da pandemia do coronavirus. Revista Brasileira de
Medicina do Esporte. Sdo Paulo, v. 30, p. 1-5. 2022.

Elementos complementares:
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COSTA, E. A. P. et al. Comportamento sedentario entre estudantes de
medicina: repercussdes da pandemia do coronavirus. Revista Brasileira de
Medicina do Esporte. Sao Paulo, v. 30, p. 1-5. 2022. ISSN 1517-8692.

6.2.3 Referéncia imagem em movimento — audiovisual

De acordo com ABNT NBR 6023 (2018, p. 24), “inclui imagens em
movimento e registros sonoros nos suportes: disco de vinil, DVD, blu-ray, CD,

fita magnética, video, filme, entre outros”.

Elementos essenciais: titulo, diretor, produtor, local, produtora ou
distribuidora, data e especificagdo do suporte em unidades fisicas. Caso
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.

Elementos complementares: formato do filme, legendas e etc.

TITULO. Direcdo. Produgdo. Roteiro. Intérpretes. Cidade: Produtora ou
Distribuidora, ano. Especificacdo do suporte com detalhes, caracteristicas

fisicas, duragdo em minutos, sonoro ou mudo.

Elementos essenciais:

OS PERIGOS DO USO DE TOXICOS. Producdo de Jorge Ramos de
Andrade. Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

Elementos complementares:
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CENTRAL DO BRASIL. Diregao: Walter Salles Junior. Produgéo: Martire
de Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro, Marilia
Pera, Vinicius de Oliveira, Sénia Lira, Othon Bastos, Matheus Nachtergaele et
al. Roteiro: Marcos Bernstein, Joao Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S.
l.]: Le Studio Canal; Rioflme; MACT Productions, 1998. 5 rolos de flme (106 min),

son., color., 35 mm.

6.2.3.1 Referéncia para televisao, jornal, podcast

A seguir, serdo demonstrados alguns exemplos de referéncias para

televiséo, jornais, podcasts e outros.

Exemplo 1:

SBT. Jornal do SBT. S&o Paulo: SBT, 05 out. 2023. Programa
jornalistico.

Exemplo 2:

PODCAST: Fframo. [Locugdo de]: Daniele Barbosa. Entrevistados:
Nelson Gentil. Campo Limpo Paulista: Podcast Fframo Youtube, 15 jun. 2023.
Podcast. Disponivel em: https://www.youtube.com/watchv=A0f3wc3c. Acesso
em: 05 out. 2023.

Exemplo 3:

REDE GLOBO. Fantastico [Copa da Russial. Sao Paulo: Globo, 30 abr.
2018. Programa de TV. (20 min).
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Exemplo 4:

LA CASA DE PAPEL. Criacdo: Alex Pina. Intérpretes: Ursula Corberd,
Alvaro Morte, ltziar ltuio et al. Espanha: Vancouver Média; Atresmedia

Television, 2017. Temporada 1, 13 episodios. Pelo servico da Netflix. Acesso
em: 05 out. 2023.

6.2.4 Referéncia documento juridico

De acordo com ABNT NBR 6023 (2018, p. 8), “inclui legislagéo,

jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretagdo dos textos legais).”

6.2.4.1 Leis e Decretos

Elementos essenciais: jurisdicdo (ou cabegalho da entidade, no caso de
se tratar de normas), titulo, numeragéao, data e dados da publicagdo. No caso de
Constituicdes e suas emendas, entre o nome da jurisdi¢ao e o titulo, acrescenta-
se a palavra 'Constituicdo’, seguida do ano de promulgacéo, entre parénteses.
Caso necessario, podem ser acrescentados elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero da Lei e data (dia,
més, ano). Ementa. Titulo do diario/imprensaletc., Local de publicagéo, data (dia,

més e ano). Secgao.

Exemplo:

BRASIL. Atos do Congresso Nacional. Emenda Constitucional n® 107.
Adia, em razao da pandemia da Covid-19, as eleicdes municipais de outubro de
2020 e os prazos eleitorais respectivos. Diario Oficial da Uniao: secao 1,
Brasilia, DF, n. 126, p. 3, 3 jul. 2020.
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6.2.4.1.1.1 Jurisprudéncia

Elementos essenciais: jurisdicao e 6rgao judiciario competente, titulo
(natureza da decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas (se houver),

relator, local, data e dados da publicagao.

JURISDICAO. NOME DA CORTE OU TRIBUNAL (Turma e/ou regi&o, se
houver). Tipo de documento. Numero do processo (se houver). Ementa (se
houver). Vara, oficio, cartorio, camara ou unidade do tribunal. Nome do relator
precidido com a palavra Relator (se houver). Data de julgamento (se houver).

Dados da publicacéo.

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas corpus n°® 181.636-1, da 62
Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de
dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais,
Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

6.2.5 Referéncias considerada meio digital/eletrénico

Quando forem utilizados livros, artigos de periddico, monografias,
dissertagdes, teses, etc., disponibilizados em meio digital, deverao seguir as
regras mencionadas anteriormente, sendo necessario acrescentar, apos a ultima
palavra da referéncia, as expressdes '(disponivel em:)', seguidas do link, e
'(acesso em:)', seguida do dia, més (abreviado) e ano em que a pagina foi

acessada. Conforme o exemplo a seguir:

PROENCA, A. et al. (org.). Gestao da inovagdo e competitividade no

Brasil: da teoria para a pratica. Porto Alegre: Bookman, 2015. Disponivel em:
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https://biblioteca-a.read.garden/viewer/9788582603437/1. Acesso em: 05 set.
2024.
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7 CITAGOES EM ESTILO VANCOUVER

Nos trabalhos académicos, sao utilizadas diversas fontes de informacgao,
como livros, artigos, recursos eletrénicos, teses, dissertagcdes, entre outras.
As citagbes consistem em mencdes ou transcricoes de informacdes obtidas
dessas fontes e devem ser sempre acompanhadas da devida indicacdo da

origem, que corresponde a documentacgao utilizada na pesquisa.

Para a apresentacgao de artigos académicos, a Faculdade de Tecnologia
Porto das Mongdes (Famo) adota o sistema numérico de citagdo de autores no
texto, conforme as normas de Vancouver. A numeragao das cita¢des, de acordo
com essas normas, € feita entre parénteses ou em expoente (sem parénteses),
alinhada ao texto. E importante que o método escolhido para a identificacéo das

citagbes seja padronizado ao longo de todo o trabalho.

Nas normas de Vancouver, o sistema numérico deve ser seguido de forma
consistente em todo o trabalho, permitindo sua correlagdo com a lista de
referéncias. As citagdes recebem numeros e, caso seja necessario citar o nome
do(s) autor(es), da instituicdo ou do responsavel, o numero da citagdo sera
acrescido logo apds o nome. Cada referéncia recebe um numero uUnico e pode
ser citada varias vezes no texto, sempre com o mesmo numero. Quando houver
mais de uma citagdo no mesmo paragrafo ou frase, elas podem ser agrupadas
no final, separadas por virgula. No caso de mais de duas citagdes sequenciais,

menciona-se o primeiro e o ultimo numero, separados por um hifen.

Todas as citagdes mencionadas no documento devem constar na lista de

referéncias ao final do trabalho.

7.1 Tipos de citagéo

As citagdes podem ser caracterizadas de diferentes formas: citagao direta,

citagao indireta e citagao de citacao.

7.1.1 Citacao direta
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A citacao direta € a transcricdo exata das palavras de um autor, ou trechos
de um documento, respeitando-se rigorosamente a redacgdo, ortografia e

pontuacéo.

7.1.1.1 Citacao direta até 3 linhas

Citagbes com até trés linhas devem ser inseridas entre aspas duplas. As

aspas simples sao utilizadas para indicar uma citagao dentro de outra citagao.

Exemplos:

Para a realizacdo de um trabalho académico é necessario um
levantamento bibliografico “o levantamento bibliografico baseia-se em registro
disponivel, decorrentes de pesquisas anteriores, em documentos impressos,

como livros, revistas, teses”. *

Ou

Para a realizacdo de um trabalho académico é necessario um
levantamento bibliografico “o levantamento bibliografico baseia-se em registro
disponivel, decorrentes de pesquisas anteriores, em documentos impressos,

como livros, revistas, teses”. (1)

Ou
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Segundo Severino (1) “o levantamento bibliografico baseia-se em registro

disponivel, decorrentes de pesquisas anteriores, em documentos impressos,

como livros, revistas, teses”.

7.1.1.2 Citacao direta com mais de 3 linhas

A citacdo direta com mais de trés linhas deve ser formatada em

espagcamento simples, sem aspas, com fonte menor que a do texto, recuo a

esquerda de 4 cm e alinhamento justificado.

Exemplos:

Ou

Ou

[...] & pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que séo
baseados principalmente na comunicacéo, na interagdo e nas
interpretacdes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou
mesmo precondicdes da pesquisa. Isso levanta a questao de até
que ponto esses critérios, com sua forte énfase na padronizagao
dos procedimentos e na exclusao das influéncias comunicativas
por parte da pesquisa.’

[...] 2 pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que séo
baseados principalmente na comunicacéo, na interagdo e nas
interpreta¢des subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou
mesmo precondicdes da pesquisa. Isso levanta a questao de até
que ponto esses critérios, com sua forte énfase na padronizagao
dos procedimentos e na exclusédo das influéncias comunicativas
por parte da pesquisa. (1)

Segundo Flick: *
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[...] a pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que séo
baseados principalmente na comunicagdo, na interagdo e nas
interpretacdes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou
mesmo precondi¢des da pesquisa. Isso levanta a questao de até
que ponto esses critérios, com sua forte énfase na padronizagao
dos procedimentos e na exclusao das influéncias comunicativas
por parte da pesquisa.

7.1.1.3 Citagéo indireta

Trata-se de uma analise das ideias e do conteudo do documento original.

Exemplos:

Em uma pesquisa € preciso entender as interpretacdes e os pontos de

vista que sdo abordados e analisando suas complexidades. "3

Ou

Em uma pesquisa € preciso entender as interpretagcdes e os pontos de

vista que sao abordados e analisando suas complexidades. (1,3)

7.1.1.4 Citagéo da citagédo

Refere-se a citagcdo direta ou indireta de um texto no qual néo se teve
acesso ao original. Essa pratica ndo é recomendada para textos e obras que

estao disponiveis ou acessiveis por meio de fontes de informacao confiaveis.
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Utiliza-se a expresséo latina apud (que significa 'citado por' ou ‘citado
em'), seguida do(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) da obra consultada e o numero
da referéncia que contém a citacdo. No texto, a indicacdo deve ser feita pelo
sobrenome do autor do documento original e o numero da referéncia do
documento consultado. A referéncia da citagéo original deve constar em nota de
rodapeé, enquanto a do documento consultado deve ser incluida na lista de

referéncias.

Exemplos:

Segundo a ABNT apud Santos’: As citagbes de citagdes sao designadas
pela expressao latina “apud” (junto a). O pesquisador deve usar sempre esta

expressao.

Ou

Segundo a ABNT apud Santos (1): As citagbes de citagbes sé&o
designadas pela expressao latina “apud” (junto a). O pesquisador deve usar

sempre esta expressao.

Na nota de rodapé - exemplo:

*ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Informagéo e

documentacao: referéncias. Rio de Janeiro: ABNT; 2002.

Na lista de referéncias - exemplo:

1. Santos AR. Metodologia do trabalho cientifico. 6. ed. Rio de Janeiro:
DPA; 2004.
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8 REFERENCIAS ESTILO VANCOUVER

texto,

As listas de referéncias sdo compostas pelas obras citadas ao longo do

permitindo a identificagdo de cada uma delas com detalhes completos

sobre os documentos mencionados no trabalho. Todas as obras que foram

citadas devem estar presentes nesta lista. As referéncias devem ser alinhadas a

margem esquerda, com espagamento simples entre as linhas e espagamento

duplo entre cada referéncia. Elas sdo organizadas de maneira numérica e

sequencial, sendo posicionadas no final do documento.

8.1R

a)

egras gerais para elaboragao das referéncias

referencia-se o(s) autor(e)s pelo seu sobrenome, sendo que apenas a
letra inicial € em maiuscula, seguida das iniciais dos outros componentes
do nome, por exemplo, Alves AMC;

quando o sobrenome é composto, com grau de parentesco, tais como:
Junior, Neto, Filho, Sobrinho etc., deve-se ser acompanhado com o ultimo
sobrenome, por exemplo: Alves Neto AMC;

nomes em lingua inglesa apds a inicial do prenome, o indicativo de
parentesco € acrescentado de modo abreviado, com por exemplo: Costa
A Jr.

sobrenomes ligados por hifen devem permanecer juntos, por exemplo:
LoBiondo-Wood G;

sobrenomes Espanhdis a entrada deve ser feita por o penultimo
sobrenome;

sobrenomes Chineses a entrada deve ser na forma em que sao
apresentados, por exemplo: Zhang JLC (Zhang Jun Ling Chun);
Sobrenomes precedidos de artigos devem ser mencionados da seguinte
forma: Mc Donald R;

quando houver indicagao de responsabilidade, deve-se indicar o tipo, tais
como: organizador, editor, coordenador, compilador, etc.

8.2 Referéncias por tipo de documento
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A seguir, serdo apresentados exemplos de formatacao das referéncias

conforme as normas estabelecidas.

8.2.1 Referéncia monografia no todo

A monografia, em sua totalidade, abrange livros, folhetos, manuais, guias,
catalogos, enciclopédias, dicionarios e trabalhos académicos (como teses,

dissertagdes, TCCs, entre outros).

8.2.1.1 Referéncia considerada impressa para livro e/ou folheto, manual, guia,
catalogo, enciclopédia e dicionario

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edigao (se
houver — a partir da 2?), local, editora e ano de publicagao, volume (se houver).
Caso necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.

Elementos complementares: descri¢ao fisica, notas especiais.

Um autor:

Autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo:

subtitulo (se houver). Edi¢ao. Local: Editora; data de publicagao. Pagina(s).

Exemplo:

Gil AC. Como elaborar projetos de pesquisa. Sao Paulo: Atlas; 2021. p. 3-
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Até dois autores:

Autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), Autor (ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo: (subtitulo se houver).

Edicao. Local (cidade): Editora; ano de publicacédo. Pagina(s).

Exemplo:

Lakatos EM, Marconi MA. Fundamentos de metodologia cientifica:
métodos cientificos, técnicas de pesquisa, elaboracéo de referéncia bibliografica.
9. ed. Séo Paulo: Atlas; 2021. p. 3-5.

Até seis autores:

1° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor
(ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 4° autor (ultimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais), 5° autor (ultimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 6° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s)
(iniciais). Titulo: (subtitulo se houver). Edigdo. Local (cidade): Editora; ano de

publicagdo. Pagina(s).

Exemplo:

Fauci AS, Hauser SL, Jameson JL, Kasper DL, Longo DL, Loscalzo J,
organizadores. Medicina. 30. ed. Porto Alegre: AMGH; 2020. p. 3-5.
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Mais de seis autores:

Quando ha mais de seis autores, devem ser mencionados os seis

primeiros, seguidos da expressao latina et al.

1° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor
(ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 4° autor (ultimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais), 5° autor (ultimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 6° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s)
(iniciais), et al. Titulo: (subtitulo se houver). Edigédo. Local (cidade): Editora; ano

de publicac&o. Pagina(s).

Exemplo:

Alberts B, Johnson A, Lewis J, Morgan D, Raff M, Roberts K, et al. Biologia
celular. 6. ed. Porto Alegre: Artmed; 2019. p. 3-5.

8.2.1.2 Referéncia considerada impressa para trabalho académico

Sao considerados trabalhos académicos: dissertagcbes, teses,

monografias, entre outros.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de
depdsito, tipo do trabalho, local e data de apresentacdo ou defesa. Caso
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.

Elementos complementares: quantidade de folhas, orientador(a), etc.
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Autor. Titulo: subtitulo (se houver) [Tipo]. Local (cidade). Faculdade que

foi apresentado; ano de defesa.

Exemplo:

Fernandes ME. Empreendedorismo [Dissertagao]. Campo Limpo Paulista:

Faculdade Campo Limpo Paulista; 2020.

8.2.2 Referéncia publicagao periddica

Inclui, no todo ou em parte: colegao, fasciculo ou niumero de revista,
volume de série, jornal, entre outros. Sdo publicacbes editadas em unidades
fisicas sucessivas, com designagdes numéricas e/ou cronoldgicas, destinadas a

ser continuadas indefinidamente.

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), ano de
publicacdo, volume (se houver), nimero (se houver), pagina inicial-final. Caso
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.

Elementos complementares: periodo de publicagdo (ex. bimestral),

notas especiais, nota indicativa do tipo (ex. ed. Especial), etc.

Um autor:

1° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo do
artigo: subtitulo (se houver). Titulo do peridédico abreviado. Ano de publicagao;

volume (numero/suplemento): pagina inicial-pagina final.
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Exemplo:

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informagdo: abordagem
inovadora para entender o mercado e o negdécio da informagéo. Cién da Infor.
2011; 40(1): 85-98.

Até dois autores:

1° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor
(ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo
(se houver). Titulo do periédico abreviado. Ano de publicagdo; volume

(numero/suplemento): pagina inicial-pagina final.

Exemplo:

Mariano CW, Camargo DJ. Escola para aprendizagem modificada para

cées e gatos. Arq bras med vet zootec. 2010; 62(1): 10-53.

Até seis autores:

1° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor
(ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 4° autor (ultimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais), 5° autor (ultimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 6° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s)
(iniciais). Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do periddico abreviado.
Ano de publicagéo; volume (numero/suplemento): pagina inicial-pagina final.
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Exemplo:

Andrade MB, Cole EF, Evéncio Neto J, Silva ACJ, Aleixo GAS, Cunha
ALT. Escala de coma de Glasgow pediatrica modificada para caes. Arq bras med
vet zootec. 2010; 62(1): 47-53.

Mais de seis autores:

Quando houver mais de seis autores, devem ser mencionados os seis

primeiros, seguidos pela expressao latina et al.

1° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor
(ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 4° autor (ultimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais), 5° autor (ultimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 6° autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s)
(iniciais), et al. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do periédico
abreviado. Ano de publicacdo; volume (numero/suplemento): pagina inicial-

pagina final.

Exemplo:

Albinati ACL, Moreira ELT, Albinati RCB, Carvalho JV, Lira AD de, Santos
GB, et al. Biomarcadores histoldgicos: toxicidade crénica pelo Roundup em
piaugu (Leporinus macrocephalus). Arq bras med vet zootec. 2009; 61(3): 621-
7.

Manual para elaboragdo e apresentag¢do dos trabalhos
académicos (Famo)



8.2.3 Referéncia considerada meio digital/eletrénico

Quando forem utilizados livros, artigos de periddico, monografias,
dissertacdes, teses, entre outros, disponibilizados em meio digital, deveréo
seguir as regras mencionadas anteriormente. Além disso, sera necessario
acrescentar, apés a ultima palavra da referéncia, as expressdes [Acesso em],
seguidas do dia, més (abreviado) e ano em que a pagina foi acessada, e a
expressao (Disponivel em:), seguida do sinal de dois pontos e do enderego

eletrénico. Exemplificando:

Sampieri RH, Collado CF, Lucio MP. Metodologia de pesquisa. 5. ed.
Porto Alegre: Penso; 2013. [Acesso em 26 set 2024]. Disponivel em:
https://biblioteca-a.read.garden/viewer/978565848367/capa
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9 PUBLICAGAO NO REPOSITORIO DIGITAL

O Repositorio Institucional da Faculdade de Tecnologia Porto das
Mongbes (Famo) é um servigo gratuito disponibilizado pela Biblioteca, com a
finalidade de gerenciar e divulgar a producao cientifica e académica da
instituicdo. Todos os conteudos s&o publicados e disponibilizados abertamente

na plataforma, visando aumentar a visibilidade da producédo académica da IES.

Os procedimentos para a publicacdo de materiais no Repositorio

Institucional sdo os seguintes:

a) ApoOs a anadlise pelo professor/orientador e a apresentagdo do
trabalho, o(a) professor(a) deve enviar uma coépia do trabalho em

formato PDF para o e-mail da Biblioteca: biblioteca@famo.br.

b) Os participantes devem assinar o Termo de Autorizagédo (Apéndice
A) e envia-lo juntamente com o arquivo do trabalho. Este
documento pode ser assinado manualmente, digitalizado e enviado
por e-mail.
Para mais informagdes, entre em contato pelos telefones (15) 3261-4549 ou pelo

e-mail biblioteca@famo.br.
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APENDICE A —- TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Termo de Autorizagao para publicacido de trabalhos académicos em formato eletrénico

no Repositorio Digital da Famo

Licenc¢a de uso:

Como autor(es) do trabalho académico citado abaixo, autorizo(amos) a instituicdo a disponibiliza-
lo gratuitamente o material mencionado a seguir, em seu Repositério Institucional Digital de
acesso publico, para fins exclusivamente de pesquisa cientifico-académica.
A obra continua protegida por Direitos Autorais e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da
obra que néo o autorizado por este Termo ou pela legislacdo autoral € proibido.

Declaragao:

a) declaro para todos os fins, ser responsavel pela apresentagao textual, bem como pela
veracidade das informacdes;

b) declaro que o trabalho entregue é de autoria prépria e original, bem como néo infringe
os direiros autorias de qualquer pessoa, seja ela fisica ou juridica;

c) se o documento entregue € baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra
instituicao, declaro que cumpri quaisquer obrigagdes exigidas pelo o contrato ou acordo

1. Identificagao do Trabalho

() Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) () Artigo () Outro

Titulo:

Subtitulo:

Curso:

Ano de defesa:

2. Identificagdo do(s) Autor(es)

Nome: RA:
Telefone: E-mail:
Nome: RA:
Telefone: E-mail:

3. Identificacado orientador(a)/Coorientador(a)

Orientador(a):
Coorientador(a):
. Assinatura do autor(a) responsavel(a)
Porto Feliz/SP, / /
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APENDICE B - BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA SOBRE METODOLOGIA
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KOLLER, Silvia H.; COUTO, Maria Clara P. de; HOHENDORFF, J. von.
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LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de
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MANZANO, André Luiz Navarro Garcia; MANZANO, Maria Isabel Navarro
Garcia. Trabalho de conclusao de curso. Sdo Paulo: Saraiva, 2017.
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MINAYO, Maria Cecilia de S. O desafio do conhecimento: pesquisa
qualitativa em saude. 14. ed. Sao Paulo: Hucitec, 2014.

POPPER, Karl Raimund. A légica da pesquisa cientifica. 2. ed. Sao Paulo:
Cultrix, 2020.

RUDIO, Franz Victor. Introdugao ao projeto de pesquisa cientifica. 36. ed.
Rio de Janeiro: Vozes, 2009.

SAMPIERI, Roberto Hernandez; COLLADO, Carlos Fernandez; LUCIO, Maria
Del Pilar Baptista. Metodologia de pesquisa. 5. ed. Porto Alegre: Penso,
2013.
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Séao Paulo: Atlas, 2014.

SEVERINO, Anténio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 23. ed.
Sao Paulo: Cortez, 2015.
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de saude. 3. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2021.
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APENDICE C - TABELA DE ABREVIATURAS DOS MESES

Portugués
Janeiro jan.
fevereiro fev.
margo mar.
abril abr.
maio maio.
junho jun.
julho jul.
agosto ago.
setembro set.
outubro out.
novembro nov.
dezembro dez.

Fonte: Elaborado pelo autor (2026).

Manual para elaboracgdo e apresentacgdo dos trabalhos
académicos (Famo)



